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Instrukcja obstugi programu Skarbonka

1) Instalacja

Proces instalacji aplikacji Skarbonka jest bardzo prosty i szybki. Osoby, ktére chcg zainstalowac
poznac program w pierwszej kolejnosci powinny pobraé wersje demonstracyjng ze strony
http://www.toursoft.kwbielsko.org/skarbonka

Uruchamiamy plik instalacyjny SkarbonkaSetup.exe (lub gdy jest to wersja demo to
SkarbonkaSetupDemo.exe)

Po pierwszym, powitalnym ekranie mamy do wyboru folder, w ktérym aplikacja bedzie zainstalowana
(to okno pojawia sie tylko podczas pierwszej instalacji, w kolejnych, system pamieta juz wybrany
folder)

@Instalacja - Skarbonka Dermo E\' = |

Lokalizacja docelowa
Gdzie ma zostad zainstalowana aplikacja Skarbonka Dema?

Instalator zainstaluje aplikacje Skarbonka Demo do wskazanego ponizej
Falderu.

Kliknij pravcisk Dalej, aby kontynuowad, Jesl cheesz wskazad inny Folder, Kliknij

przycisk Przeqgladaj.
onka Demo Przegladai...

Wymagane jest przynajmniej 16,3 MB wolnego migjsca na dyshu,

[ £ Wistecz ][ Dalej = l [ Anuluj ]

Nastepnie mamy do wyboru komponenty aplikacji:

ﬁ'_?j! Instalacja - Skarbonka Demo E" = |

Komponenty instalacji
Ktare komponenty majq zostac zainstalowane?

Zaznacz komponenty, kkdre cheesz zainstalowad | odznacz te, kkdrych nie chcesz
zainstalovad, Kliknij prayeisk Dalej, aby kontynuowad,

[instalacja uzvtlownika i
Skarbonka Demo

Inskrukeja obstugi aplikacii Skarbonka 0,5 ME

D Firebird® 2.5.4, 26856 3Zbit 13,2 MB

Firebird® 2.5.4. 26856 a4hit 19,0 MB

‘Wbrane komponenty wymagajg co najmniej 35,6 ME na dysku,

< Wystecz H Dalej = ][ Anuluj
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Instrukcja obstugi programu Skarbonka

Pierwsza pozycja (Skarbonka Demo) to aplikacja wraz z niezbednymi danymi, musi by¢ zaznaczona.
Nastepnie mozemy wybraé czy chcemy aby instrukcja byta dodana do folderu aplikacji.

Do wyboru mamy réwniez silnik baz danych, gdy jest to pierwsza instalacji i nie posiadamy bazy
Firebird, nalezy zaznaczy¢ opcje Firebird® 2.5.4.26856 64bit (chyba, ze posiadamy stary 32bit’ owy
system to nalezy wybrac Firebird® 2.5.4.26856 32bit). System sprawdza czy Firebird jest juz
zainstalowany i poinformuje nas o tym odpowiednimi komunikatami. Nie mozna zainstalowaé
Firebird’a dwa razy, wiec zawsze, w razie watpliwosci mozna zaznaczy¢ jedng z dwdch opcji i ew
pojawi sie komunikat

Instalator

! Istniejacy Firebird Firebird v2.1 or v2.5 Server jest
uruchomiony.

Przed kontynuacja musisz zakorczyd program
lub zatrzymad ustuge.

Po przejsciu catego procesu instalacji [klawisz Dalej a w ostatnim kroku Instaluj), gdy wybralismy
instalacje Firebird pojawi sie okno instalacji silnika baz danych Firebird.

Witgbierz jezyk instalac)i @

Wibierz jezuk uZzpwany podczas instalaci

| Polski -

[ ok || i |

Wybieramy jezyk polski (chyba, ze kto$ preferuje inny), po zaakceptowaniu warunkéw licencji i
wyborze sciezki instalacji, wybieramy komponenty [domysinie ustawione] wg rysunku ponizej

15 Instalacja - Firebird EI [=] @
Zaznacz komponenty "
Ktdre komponenty maja byé zainstalowans? w

Zaznacz komponenty, ktdre choesz zainstalowad, odznace te, ktdrych nie choesz
zaingtalomwad, Kliknij praycizk Dalej, aby kontyrummad,

[F'efna inztalacia [Server] | narzedzi programistycznych. -
Kompaonenty senwera 11.9ME
i () Classic Server - binaria 5.6ME
L @ Super Server - binaria h.7 MB
Marzedzia programisty | administratora 10,7 ME
K.ompanenty klienta 1.7 MB

winbrane komponenty wyraagaja co najmnig) 34,8 MEB na dpsku,

< Wtecz ][ Dalgj » ][ Anlug

str. 3



Instrukcja obstugi programu Skarbonka

Po wyborze grupy w menu start, pojawi nam sie okno konfiguracji

ﬁ-’lnstalacja - Firehird EI = @
Zaznacz dodatkowe zadania T
Ktare dodatkowe zadania majg byd wokonane? w

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalatar ma wykonad podezas instalacii progranu
Firebird, a nazteprie klikni przpcigk Dale), aby konbynuomad.,

|dzywanie Guardian'a do kontrolowania senvera
Uruchamienie Firebird'a jako:
) Aplikacia

Jrucharnianie Firebird'a automatycznie przy kazdym starcie systemu

Instalacia apletu w okrie Panel sterovwania

‘ ¥.opioveanie biblioteki klienta Firebird katalogu <systems
‘Wygenerowanie biblioteki klienta jako GD532.DLL do obstugiwania starszpch

anlil ari

[ < Witers ][ Dalej > l[ A ]

Wazne, aby na tym oknie zaznaczy¢ opcje , Kopiowanie biblioteki klienta Firebird do katalogu
<system>" oraz zostawi¢ uruchamianie jako Ustuga, nastepnie przechodzimy dalej az do konca
instalacji

ﬁllnstalacja-Firehird EI ORI

Zakonczono instalacje programu
Firebird

Instalator zakorczw instalacie programu Firebird na Twaim
kamputerze, Aplikacja moze bpé uruchomiona poprzez uzycie
zainztalowanych skrdtdw,

Klik.nij praveisk Zakoricz, aby zakoficzyd instalacie.

| Czy uruchomic teraz ustuge Firebird'a 7
[T istter installation - What Mext®

[ < Wistecz ][ Zakoricz ]

Nie odznaczamy opcji ,,Czy uruchomic teraz ustuge Firebird’a ?”, w przeciwnym razie ustuga nie
wystartuje i program sie nie odpali. Pozycja ta powinna by¢ zaznaczona.

Na tym kroku konczy sie instalacja silnika baz danych Firebird i powracamy do zakonczenia instalacji
catej aplikacji.
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SOUR SOFT

Na zakonczenie instalacji programu Skarbonka mozemy wybraé czy wyswietli¢ instrukcje oraz czy

uruchomic¢ program.

ﬁ! Instalacja - Skarbonka Dermo

(=) & =

Zakonczono instalacje aplikacji
Skarbonka Demo

Instalator zakonczyt instalacie aplikacii Skarbonka Dema na
komputerze, Aplikacja moze byé uruchomiona poprzez uzyce
zainstalowanych skrdkdw,

Kliknij przweisk Zakoncz, aby zakonczyd instalacje.

Lruchom aplikacie Skarbonka Demeo;
Wvaimiet] instrukcie obshugi

Po nacisnieciu zakoncz przechodzimy do punktu 2 Pierwsze uruchomienie
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2) Pierwsze uruchomienie

Po zainstalowaniu programu Skarbonka i jego uruchomieniu pokaze sie okno logowania

3 Zalogui

Domyslinie jako Uzytkownik wpisujemy admin , natomiast hasto to 1234 . Podczas dalszej pracy
mozemy oczywiscie zmieni¢ to hasto oraz utworzyé nowych uzytkownikéow. Jest to opisane w
rozdziale Uzytkownicy i uprawnienia.

a) Menu gtowne

# System rejestraci zbidrek Skarbonka

@ 4§ & € [ | = o

Frezenty Ustaw skarbone  Rozstawione skarb. Raporty

Gtéwne menu daje nam dostep do wszystkich list, mozliwosé ustawiania skarbon i ich edycji,
zarzadzania uzytkownikami oraz generowania raportow.

e Beneficjent — jest to lista wszystkich naszych beneficjentéw (celéw zbidrki) dla ktérych
zbieramy fundusze.
Mozemy dodawac nowych oraz edytowac juz istniejgcych

e Skarbony — lista wszystkich naszych skarbon.

e Sklepy — miejsca, w ktdrych mozemy ustawiaé nasze skarbony, mogg by¢ to sklepy, szkoty,
miejsca publiczne itp.

e Prezenty — lista podarunkdw czy podziekowan jakie przekazalismy danej placédwce.

e Ustaw skarbone — pozwala nam na szybkie ustawienie/wystanie nowej skarbony. Szerzej o
tym w rozdziale Dodawanie, odbieranie i rozliczanie skarbon

e Rozstawione skarb. — lista rozstawionych, odebranych i rozliczonych skarbon, wg wybranych
filtrow.

e Raporty — generowanie raportéw z naszych zbiorek, doktadniej opisane jest to w rozdziale
Raporty

Dostepne mamy tez menu Opcje, gdzie mozemy zmieni¢ swoje hasto oraz zarzadzac uzytkownikami
(niezbedne odpowiednie uprawnienia)
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b) Dolna belka informacyjna
W lewym dolnym rogu programu mamy kilka praktycznych informacji

1 2 3
6%  Przemystaw Gérak [admin] Ver. 1.1.2

(1) lkona kuli ziemskiej informuje nas, ze dostepna jest aktualizacja programu
(2) Wyswietla informacje o zalogowanej osobie (imie, nazwisko oraz login)
(3) Wyswietla informacje o numerze wersji — przydatne w akcjach serwisowych.

3) Listy — beneficjentdow, skarbon, sklepow

Wszystkie okna z listami pozwalajg na wyswietlenie danego typu obiektéw, ich edycje czy dodawanie.
Kazda edycja/dodawanie przed zapisem sprawdza wymagane pola i informuje nas o
nieprawidtowosciach ikong z czerwonym wykrzyknikiem, a po najechaniu myszka na ikone pojawia
sie wtasciwy komunikat

j zbidrke / beneficjeta

Tytut | Iiii

Osoba | | Uzupetnij | tytut (nazwe) beneficjenta

X 2o

Niektoére listy posiadajg takze filtry, dzieki ktérym mozemy zawezi¢ wyswietlane dane.

e Beneficjent — brak filtrow, dostepne pola: Tytut (opisuje tytut naszego beneficjenta, pole
obowigzkowe), Osoba (mozna tu wpisa¢ Imie i nazwisko, pole dodatkowe, nie wymagane).

e Skarbony — brak filtrow, dostepne pola: Rozmiar (opisuje wymiary skarbony, moze to by¢
opis stowny — mata, srednia; albo wymiarowy 10x10, 30x20 itd.; pole obowigzkowe), Kolor
(kolor skarbony dla doktadniejszej identyfikacji, nie wymagane), Typ (dla kogo jest
przeznaczona skarbona, czy sg to podopieczni czy fundacja, pole obowigzkowe)

e Sklepy — brak filtréw, dostepne pola Nazwa Sklepu (pole obowigzkowe), Miejscowos¢ (pole
obowigzkowe), Adres, Kod pocztowy, Wojewoddztwo (pole obowigzkowe)
Z pozycji edycji sklepu mozemy przejs¢ do prezentdw z filtrem na dany sklep. Dodajac
prezent mamy z automatu wybrany edytowany sklep.
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4) Uzytkownicy i uprawnienia

Aplikacja Skarbonka pozwala definiowac¢ wielu uzytkownikdw programu. Dane tych uzytkownikow sg
potem uzywane przy ustawianiu skarbony (osoba ustawiajgca) oraz przy jej rozliczaniu (lista oséb
rozliczajacych). Dzieki takim stownikom mozliwe jest pdzniejsze generowane raportdw w oparciu o
wybrane dane z listy.

Dostep do edycji listy uzytkownikdw maja jedynie Administratorzy. Kazdy uzytkownik moze wybierac
z tej listy.

Aby zdefiniowa¢ nowego uzytkownika nalezy z listy wybra¢ dodaj a nastepnie uzupetni¢ dane

B Ui’_‘,‘tkl:l Wik

Nazwa uzytkownika | |
Login | |
Hasto | |
Aktywny
[ ] Administrator
[ Rozliczanie skarbon
Ef Zapisz

¢ Imie i nazwisko (Nazwa uzytkownika) — dane prezentowane na wszystkich listach, polach
wyboru czy wydrukach. Pole obowigzkowe

e Login — musi by¢ to unikalny identyfikator, dzieki ktéremu dana osoba bedzie mogta sie
zalogowac do programu

e Hasto — mozna ustali¢ dowolne a uzytkownik po pierwszym zalogowaniu moze sobie je
zmienic

e Pole Aktywny — czy dany uzytkownik jest aktywny, tylko tacy mogg sie logowac do programu.
Ma to na celu zachowanie historycznych danych, nie usuwamy uzytkownika tylko go
dezaktywujemy.

e Pole Administrator — jest to petne uprawnienie dajgce dostep do wszystkiego. Nie nalezy
ustawiac tego wszystkim uzytkownikom, tylko tym ktdrzy faktycznie zajmuja sie
administracjg programu.

e Pole Rozliczanie skarbon — to uprawnienie pozwala na odbieranie i rozliczanie skarbon. Bez
tego uzytkownik nie moze oznaczy¢ skarbony jako odebrana, nie moze edytowaé kwoty
zbidrki czy zmienia¢ numeru KP.
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5) Dodawanie, odbieranie i rozliczanie skarbon

Caty proces ,,zycia” skarbony jest podzielony na dwa gtéwne etapy — ustawienie skarbony oraz jest
rozliczenie. Dodatkowo okreslamy podczas procesu rozliczenia kiedy skarbona wrdci na magazyn —
tylko taka skarbonka moze zosta¢ ponownie uzyta.

a) Ustawienie skarbony

g Skarbona - zbhiorka

&

Sklep | 1 --é;‘|
Zhidrka | 2 9|
Data ustawienia |29.07.2020 3[E~ | [ ]Przewidywana data scagnieda |_ - - 7

Skarbona |-'1 --3_%'| Mumer skarbory | 5 |
Osoba ustawizjgca ‘ b v‘

| Kwota | 0,00 zt | Mumer KP

Data rozliczenia

Qsoby rozliczajgce Uwagi

Przemystaw Gdrak
Uzytkownik 8
Uzytkownik 1
Uzytkownik 2
Uzytkownik 3
Uzytkownik 4
Uzytkownik 5
Uzytkownik &
Uzytkownik 7

Zwroc na magazyn

Odbierz v"' Fapisz

Do ustawienia skarbony w danym miejscu niezbedne jest wypetnienie wszystkich gérnych pél
(jak na rysunku powyzej). Przy wybieraniu Sklepu, Zbidrki czy Skarbony korzystamy z list
opisanych w Listy — beneficjentow, skarbon, sklepdw.

(1) Sklep, wybieramy z listy bagdz dodajemy nowy (sklep, szkota, urzad, miejsce, itp)

(2) Zbidrka, wskazujemy beneficjenta lub zbiérke (cel)

(3) Data ustawienia, domysinie jest to aktualny dzien ale mozemy dowolnie to zmienié

(4) Skarbona, wybieramy z listy Skarbon

(5) Numer skarbony, unikatowy numer nadany danej skarbonie przed jest wystaniem

(6) Osoba ustawiajaca, wybieramy z listy uzytkownikéw, kto dang skarbone ustawit we
wskazanym miejscu

(7) Przewidywana data $ciaggniecia, pole opcjonalne, mozemy ustawi¢ planowang date
odebrania skarbony. Jezeli data jest ustawiona, aplikacja bedzie nam przypominac ze
mamy skarbone do odebrania.
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b) Odebranie skarbony

Aby wprowadzi¢ do systemu odebrang skarbone, wyszukujemy jg na liscie ,,Rozstawione skarb.”,
nastepnie wchodzimy w edycje i klikamy przycisk (A) ,,0dbierz” — konieczne sg uprawnienia
Rozliczanie skarbon. Po tej czynnosci gorna czesé formatki robi sie nieaktywna i mozemy
wprowadzié dane rozliczeniowe

ga Skarbona - zhiorka

Sklep

43-300 Bielsko-Biala, slaskie, al. Andersa 101

Zhidrka

Data ustawienia [25.07.2020 Przewidywana data sdggniecia
Skarbona 1x1{czarma ) 5| Mumer skarbony | 455/35/2020

Osoba ustawiajaca |Przemystaw Gorak

Data roziczenia 10.09.2020 1~ | kwota | 2 0,00 zt @@ | Numer kP | 3

Osoby rozliczajace Lwagi

Sklep 1 9

Zhidrka 1 (O=oba 1) &

Przemystaw Garak
Uzytkownik 8
Uzytkownik 1
Uzytkownik 2 4 5
Uzytkownik 3

Uzytkownik 4
Uzytkownik 5
Uzytkownik &
Uzytkownik 7

Odbierz  +«— Aby odebraé skarbone (A) W/ Zapisz | | P& Zamknij

(1)

Data odebrania/rozliczenia, domyslnie jest to aktualny dzien ale mozemy dowolnie
to zmieni¢

Kwota, zebrana i przeliczona komisyjnie kwota

Numer KP, numer dokumentu potwierdzajgcy wptacenie pieniedzy ze skarbonki do
kasy, banku itp.

Komisja (Osoby rozliczajgce), lista osdb ktore uczestniczyty w rozliczeniu skarbony.
Musi by¢ wybrana przynajmniej jedna osoba, nie musi by¢ to osoba odbierajaca.
Uwagi, pole opisowe, niewymagane, mozna dodac jakie$ uwagi, informacje odnosnie
zbidrki, skarbony (np. uszkodzona) czy samego rozliczenia (np. fatszywe pienigdze)
Zwrd€ na magazyn, gdy zaznaczymy tg opcje, skarbona wraca na magazyn i moze
zostac¢ uzyta ponownie.

Mozna to zrobic takze pdzniej, wejs¢ w edycje i zaznaczyc tg opcje np. gdy skarbona
wymaga naprawy albo na razie nie chcemy jej uzywac.
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2) Prezenty

3

Dodatkowa opcjg programu jest prowadzenie ewidencji przekazanych podziekowan czy podarunkéw
danej placéwce. Mozemy w szybki i fatwy sposdb sprawdzi¢ czy przekazaliémy np. dyplom do
dyrektora sklepu lub podziekowania od podopiecznych do wiasciwej placéwki. Ewidencja tez pozwala
na generowanie raportéw i uwzglednienie ew. kosztow prezentdéw w rozliczeniach.

Lista ta posiada filtry wg daty wreczenia oraz wg konkretnej placéwki/sklepu.

Funkcja pozwala w fatwy sposdb zarzadzaé prezentami dla darczyricéw.

4) Raporty

s)

Jest to niezbedna czes¢ aplikacji pozwalajgca przenies¢ zgromadzone dane na papier lub
wyeksportowaé do wybranego formatu.

g Raporty

metry Raportu

Od dnia 0Od dnia Wojewodztwo
[M.06.2020 [~ ||10.09.2020 [~ | wiszystkie v
(®) wg daty ustawienia

() wg daty odebrania [Imie odebrane
Skarbona nalezy do

() Fundadii () Podopiecznych (®) Wszystkie

=) Drukuj | P Zamknij

Aby wygenerowac raport z naszych zbidrek mozemy wybra¢ nastepujace parametry:

Daty od dnia do dnia, pozwalajg zawezi¢ okres ustawienia bgdz odebrania
skarbony

Wojewddztwo, mozemy okresli¢ placowki z jakiego wojewddztwa nas interesujg
Rodzaj daty: wg daty ustawienia lub wg daty odebrania okresla wedtug ktorej
daty system bedzie filtrowat dane do raportu.

Nie odebrane, filtr dziata wytgcznie z datg ustawienia i pokazuje w raporcie tylko
skarbony, ktére nadal stojg w sklepie/placowce.

Typ skarbonki: Fundacji lub Podopiecznych okresla jakie skarbony wchodzg w
sktad zestawienia. Mozemy wygenerowac raport ze zbiérek dla catej Fundacji i od
razu znamy zysk w danym okresie.

Oczywiscie raporty moga by¢ dostosowane do klienta, mozna umiesci¢ dodatkowe filtry aby zawezic¢

dane do raportu
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